Sekretariatschef, Uddannelsesforbundet

Vil du bidrage til steerke faellesskaber og gode rammer og vilkar for dem, der arbejder
for at hjeelpe unge og voksne godt pa vej i livet gennem uddannelse og
beskeeftigelsesindsatser? Trives du i krydsfeltet mellem politik og administration? Og er
du en dygtig administrativ leder, der kan sikre feelles retning og effektive processer i et
tillidsfuldt samarbejde med sekretariatets ledere og medarbejdere? Sa er du muligvis
Uddannelsesforbundets kommende sekretariatschef.

Opgaven

Uddannelsesforbundet organiserer leerere, vejledere og konsulenter pa almene og
erhvervsrettede uddannelser samt sprogskoler og jobcentre. Pa et fundament af
demokrati og staerke faellesskaber arbejder vi for at varetage vores medlemmers
faglige og anseettelsesmaessige interesser.

Som Uddannelsesforbundets gverste administrative leder far du en central rolle som
bindeled mellem de medlemsvalgte politikeres beslutninger og sekretariatets
opgavelgsning. Du kommer til at indga i et taet samarbejde med
Uddannelsesforbundets formand og naestformand om den daglige ledelse af forbundet.

Du far ansvar for ledelse af et sekretariat med 37 ansatte fordelt pa tre afdelinger og en
stabsfunktion. Du far tre afdelingschefer og fire stabsmedarbejdere i direkte reference.

Hovedopgaven er at sikre et velfungerende sekretariat, som hjaelper
Uddannelsesforbundets politikere og tillidsvalgte med at udeve deres hverv, og som pa
kvalificeret vis radgiver og servicerer medlemmerne.

Du skal sikre overblik, feelles retning, sammenhaengskraft og synergi pa tveers af
sekretariats afdelinger. Ligeledes far du en vigtig opgave mht. at prioritere og sikre
fremdrift i indsatser og opgaver.

Sammen med sekretariatets dygtige ledere og medarbejdere skal du sgrge for, at
arbejdsprocesserne er tidssvarende og effektive, sa sekretariatets ressourcer
anvendes bedst muligt til gavn for medlemmerne.

Kompetencer

Vi s@ger en sekretariatschef, der har erfaring med at agere bindeled mellem politiske
beslutninger og administrativ opgavelgsning i en politisk styret organisation. Du skal
have politisk teeft og solid ledelseserfaring.

Dine personlige egenskaber og erfaringer er vigtigere for os end din
uddannelsesmaessige baggrund. For at lykkes i stillingen er det en forudsaetning, at du
har en veludviklet situationsfornemmelse og er god til at lytte.

Du kan leese mere om stillingen og krav og gnsker til kandidater i den uddybende job-
0g personprofil (pdf).

Ansggningsfrist og yderligere oplysninger
Ansggningsfristen er sgndag den 19. januar 2025.

Hvis du har spargsmal om jobbet, er du meget velkommen til at kontakte
Uddannelsesforbundets formand Hanne Pontoppidan pa tIf. 2332 5012 eller
chefradgiver i Genitor Iben Munck Adamsen pa tIf. 2291 2006.

Stillingsbetegnelse:
Sekretariatschef

Ansggningsfrist:
19. januar 2025

Kontaktperson ved
Genitor:

Iben Munch Adamsen
+45

imua@genitor.dk
Chefradgiver

Vis knap i
stillingsopslag (Veelg
kun "nej” ved fx
nyheder):

Ja (Ansag)
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https://genitor.emply.net/GetFile.aspx?id=acf11bfe-8d70-4f16-b3ae-fc0edc22404d
https://genitor.emply.net/GetFile.aspx?id=acf11bfe-8d70-4f16-b3ae-fc0edc22404d

